
Nomor SOP 3778/OT.210/I.8.1/11/2019
Tanggal Pembuatan 4 Januari 2011
Tanggal Revisi 01 13 Nopember 2019
Tanggal Efektif  02 Januari 2020
Disahkan oleh Direktur

Kampus Yogyakarta : Jl.Kusumanegara No.2 Yogyakarta dan 
Kampus Magelang : Jl.Magelang Kopeng KM 7 Magelang - Jawa 

Tengah Indonesia Email... Website....
Dr. Rajiman, SP.MP

NIP. 19710901 200003 100 1
POLITEKNIK PEMBANGUNAN PERTANIAN 

YOGYAKARTA - MAGELANG
Nama SOP Pembinaan Ekstra kurikuler 

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
SK Mendikbud N0 155/U/1998 tentang Pedoman Umum 
Organisasi Kemahasiswaan di Perguruan Tinggi 

Memiliki kewenangan membina kegiatan ekstra kurikuler dan kokulikuler.      
Memiliki kemampuan dlm membina kegiatan ekstra kurikuler dan kokulikuler

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Penerapan Sangsi Disiplin Mahasiswa Pedoman Umum Organisasi Kemahasiswaan di perguruan Tinggi
SOP Pengelolaan data statistik mahasiswa Sarana dan prasarana 
SOP Pengusulan Mahasiswa Berprestasi

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika mahasiswa tidak mengikuti salah satu kegiatan 
ekstra kurikuler, maka akan mendapatkan sangsi 
disiplin.

Daftar presensi kegiatan ekstra kurikuler



Prosedur
Pembinaan Ekstra kurikuler 

No. Kegiatan Pelaksana Form KeteranganDirektur Wkt III/Koor Kmhs Subbag Kmhs Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
1. Menerbitkan SK Pembinaan Ekstra kurikuler. Ruang lingkup kegiatan 

ekstra kulikuler
1 jam SK Kegiatan ekstra 

kurikuler kegiatan dan 
penanggung jawab.

2 Menentukan penanggung jawab kegiatan Minat kegiatan ekstra 
kurikuler dan koordinator 
kegiatan

1 jam Jadual Kegiatan Minat kegiatatan 
sesuai kebutuhan

3. Menentukan pilihan jenis kegiatan ekstra 
kurikuler.

Peralatan kegiatan ekstra 
kurikuler

3 hari Jenis yang kegiatan

Ya Tidak

Memberikan sangsi bagi mahasiswa yang 
tidak memilih kegiatan ekstra kurikuler.

Mahasiswa tidak 
memilih 

4 Daftar pemilihan  1 jam Laporan tertulis / 
berita acara.

5 Pelaksanaan Kegiatan ekstra kurikuler

Peralatan dan tempat

4 jam Daftar hadir Laporan kegiatan


